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Modificar Pdlizas

Para modificar pélizas ya registradas previamente en SAIT debera realizar estas indicaciones:

1. Ingrese al menu de Contabilidad / Modificar Pélizas.

¥ Modificar Polizas

Periudnl 2019 I 'I DpnlDiﬂriD LI fnlinl Fecha | 22-Mar-201%

gunceptnl

crok |

Cuenta F2=Buscar  |Descripcion [Ins]insertar [DellBorrar Cargu&| Abunua{Cunceptu |Cunciicumpruhantes (Fﬂ -

-
4 4

guardﬁr=[FS]| Burrﬁrl L‘.ancelarl Eram.artal 5'+B| ?*l | 0.00 0.00 0.00

2. Debe indicar el aiio en el que se encuentra registrada la péliza que desea modificar.
3. Seleccione el mes en el que realizé la pdliza.
4. Especifique el tipo de pdliza con el que fue registrada la pdliza.
5. Indique el folio con el que se grabd dicha pdliza y presione ENTER.
6. Automaticamente se mostrara el detallado de la péliza.
“¥ Modificar Polizas
Perivgo | 2019 [Enero  ~|  Tipo|Diarc | Foio] 03 Fecha | 3-Ene-2019
(el Gl W enta del dia 03 de enero de 2019
cFDs 321
Cuenta F2=Buscar Descripcion [Ins]insertar [DelBorrar | Carguf-| Ahnnns.{tnnceptu |CDnci1CDmprnhantes (F21 -
1008-0001 PUBLICO EM GEMERAL (clientes (cuentas poi 24 754.81 Venta deldia 03 de enerc |
1500-0001 Va4 al 16% (iva acreditable) 3,414,456 Venta deldia 03 de enerc [
4000-0001 Ventas Gravadas 16% Contade (ventas) 21,340.35 Venta deldia 03 de enerc [
4 PI
guardar=[FB]| BDrrarI Cancelarl Emml g_mlkl I 24754.81 2475481 I 0.00
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7. En este momento usted podra modificar:

e Fecha de registro

e El concepto

e Comprobantes fiscales
e Asientos contables

e Cargosy Abonos

8. Una vez que haya realizado las modificaciones necesarias, haga clic en [Guardar = F8].
[ scleccionDestino delRepote. [ |

Impresor | Pantalla | Arch PDF Mail Salir
I- Imprimir solamente los Totales TE | -

I Generar archivo en modo texto

Periodo | 2019 [Emero |  Tipo| Diario = Foio] 03 Fecha | 3-Ene2019
Concepte | Venta del dia 03 de enero de 2019
cFois 321
[Cuenta F2=Buscar  |Descripcion [Ins]insertar [Del]Borrar | Cargue{ Abunue{Cﬂnoeptu |Cu-nci1CDmprubantes (in -
1008-0001 PUBLICO EN GENERAL (clientes (cuentas poi 24 754 .81 Venta deldia 03 de enerc |
1500-0001 A al 16% (iva acreditable) 3,414.45 Venta deldia 03 de enerc [
4000-0001 Ventas Gravadas 16% Contado (ventas) 21,340.35 Venta del dia 03 de enerc [

-
4 »

Guardar = F8] Borrar | Cancelar| Frecueniz| Ze| 3| [ 2475481 [ 2475451 0.00

9. Y listo, la pdliza ha sido modificada correctamente.
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Borrar Pdlizas

Para borrar una pdliza debera consultarla previamente:

1. Ingresar al menu de Contabilidad / Modificar Pélizas.
2. Indicar el periodo en el que se encuentra registrada la péliza (Afio y Mes).
3. Indicar el tipo de pdliza, el folio correspondiente de dicha pdliza y presionar ENTER.
4. Enla parte inferior de esta ventana, deberd presionar el botdn de [Borrar].
¥ Modificar Polizas
Periudul 2019 IEneru LI 1—|DD| Diario LI ED"DI 03 Fecha | 3-Ene-2019
[0 13Tl | Wenta del dia 03 de enero de 2013
cFDis |32t
(Cuenta F2=Buscar |Descripcion [ins]insertar [DelBorrar | Cargu@.| Abnnus{Conoeptu- |Conci1Com|Jruhantes (F21 -
1008-0001 PUBLICO EM GEMERAL (clientes (cuentas po 24754.81 Venta deldia 03 de enerc |
1500-0001 WA al 16% (iva acreditable) 3,414,458 Venta deldia 03 de enerc [
4000-0001 Ventas Gravadas 16% Contade (ventas) 21,340.35 Venta deldia 03 de snerc [
4 PI
Guardar = [F3] Borrar ﬂCanoelarl Frecvente | Jee| 3| [T 2a7s4m1 [ 2475081 | 0.00

5. Confirmar que desea eliminar la pdliza.

@ Segurc que desea borrar la poliza?

5i Mao

6. Y listo, la pdliza ha sido eliminada correctamente.
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Pdlizas Frecuentes

Una pdliza frecuente es una plantilla que estara disponible en el sistema para que la pueda

utilizar en cualquier movimiento, sin tener que volver a capturar los asientos contables.

Para hacer una pdliza frecuente en el sistema debera:
Ingresar al menu de Contabilidad / Modificar Pélizas.
Indicar el periodo en el que se encuentra registrada la pdliza (Afio y Mes).

1
2
3. Indicar el tipo de pdliza, el folio correspondiente de dicha péliza y presionar ENTER.
4. Enla parte inferior de esta ventana, debera presionar el botén de [Frecuente].

# Modifcar Poizas =
Periodo | 2018 [Eners -]  TipofDiaro =] Folo] 03 Fecha | 2-Ene-2019
Concepto I Venta del dia
crok |
Cuenta F2=Buscar  |Descripcion [Ins]insertar [DellBorrar | Cargu&l Abunna{CDn cepto |Cunci1Cumprubantes (Fﬂ -~
1008-0001 PUBLICO EN GENERAL (clientes (cuentas pot 24 75481 Venta del dia 03 de enerc [
1500-0001 WA al 16% (iva acreditable) 3,414.45 Venta del dia 03 de enerc [
4000-0001 “entas Gravadas 18% Contadoe (ventas) 21,340.35 Venta deldia 03 de enerc [

-
4 4

guardar=[FB]| Eurrarl Cancelar | |E g‘“l #‘l I 24,754.81 I 24,754.81 I 0.00

5. Debera confirmar que estd seguro de generar una pdliza frecuente.

@ Segurc que desea generar una peliza frecuente ¥

Si Mo

6. Debera establecer la descripcién que desea colocarle a dicha pdliza y presionar el

boton de [Continuar].

Ezcriba la descripcion de la poliza frecuente:

F'niliza de Venta Continuar |

7. Y listo, la pdliza frecuente ha sido generada correctamente.

8. Estas polizas estaran disponibles en el menu de Contabilidad / Pélizas Frecuentes.
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